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 مـركـــز عبدالعــــــزيز حمــــــد الصقـــر للتنميـــــة والتطـــــوير
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ي :  نامج التدريبر  أهداف البر

نامج إلى تنميةيم ميهيااام اليمينياا ي     يهدف البر

ي البناء الهةكلي للتقرير بمراحله اليميليتيلي يم   
 
ف

ومواصي يام وقيرع اديدات و يتيابيم ميواصي يام 

الييييتييييقييييرييييير الييييفييييةييييد   بييييا  ييييا ييييم إلى ميييي يييير يييييم 

الادييييتييييشييييااام النييييكييييلييييةييييم والييييمييييهيييينييييةييييم لييييلييييتييييقييييرييييير 

ي  ييقيي   يي ييهييا  
والييتيي ييرف دييل اءييل اي ييعيياء اليي  

 كاتب التقرير و ة ةم تفنبها . 

  6262ابريل  62 - 62

 ظهراً  (  2صباحاً الي  22الفترة  الصباحية )  

 المحـــــــاضر : د. جاسم بـشاره          
 

 لغـــــــــة البــرنامــــــج : اللغة العربية 

 

 د ك  62رسوم الاشتراك :  

 البــــرنامج التــــدريبـــي 

 “مهــــارات اعــــداد وكتــــابة التقـــارير الفنيـــــة ” 

 .  التعرف على طبيعة التقارير وأهميتها 

 .  معرفة أنواع التقارير والمراسلات في العمل وآلية استخدامها 

 .  مراحل وخطوات تصميم وكتابة التقارير الفنية 

 .  معرفة الاعتبارات الشكلية والموضوعية للتقارير الناحجة 

 .  الالمام بقواعد وأسس صياغة وكتابة التقارير 

 . معرفة مكونات ومحتويات التقرير 

 . الالمام بالأدوات المساعدة والضرورية في إعداد وكتابة التقارير 

 .  التعرف على أهم الأخطاء عند كتابة التقارير 

 . تطبيقات عامة 

ي لمركز عبدالعزيز حمد الصقر للتنمية والتطوير 
ونن ن بالالتحاق بالدورة التدريبية التسجيل عن طريق الموقع الالكبر  فعلي الراغبي 

www.asdc.org.kw  
 0810081بدالـة :  -الاتصـال عل الأرقـام التالية 

  61757780النقال :    88593081 المباشر :  (067 - 070 - 070 –071)الداخلي  

  البرنامج سيقام أون لايـن مـن خلال برنامـج زوم. 


